ALLELATO A

GRUPPO A

ARTICO
ASTI
COLLEDANI
CUCCHI4 RO
PICCO

VENICA

@wcﬁom
MANGANO
CAPRIZ
LAMATTINA
LONDERO
LOSTUZZO
STERNISCHIA

19 SBETTIMANA
POMERIGGIO

¢ LUN/GIOV
¢ MAR/VEN
¢ MER/SAB
¢ LUN/GIOV
c MER/SAB

¢ MAR/VEN

1° SETTIMAMA
MATTINA

1° P.LAB/AULE
1° P.LAB/AULE
CENTRALINO
LICEO

LICEO
CENTRALINO

2° SETTIMANA

MATTINA

1° P.LAB/AULE
LICEC
CENTRALINO
1°P.LAB/AULE
CENTRALINO

LICEO

2° SETTIMANA

POMERIGGIO

¢ LUN/GIOV
¢ LUN/GIOV
¢ MAR/YEI

¢ MER/SAB
¢ MER/SAB
¢ MAR/VEN

3° SETTIMANA

POMERIGGIO

¢ MAR/VEN
c MIER/SAB
¢ LUN/GIOV
¢ MAR/VEN
¢ LUN/GIOV

¢ MER/SAB

3° SETTIMANA

MATTINA

LICEG

LICEO

1° P.LAB/AULE
CENTRALINC
CENTRALINO
1° P.LAB/AULE
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4° SETTIMIANA
MATTINA

LICEO
CENTRALINO
1°P.LAB/AULE
LICEO

1° P.LAB/AULE

CENTRALING

4° SETTIMANA
POMERIGGIO

¢ MAR/VEN
¢ MAR/VEN
¢ MER/SAB
LUN/GIOV
LUN/GIOV
MER/SARB
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5° SETTIMANA

POMERIGGIO

¢ MER/SAB
¢ LUN/GIOV
¢ MAR/VEN
¢ MER/SARB
¢ MAR/VEN

¢ LUN/GIOV

5° SETTIMAMA

MATTINA

CENTRALING
CENTRALINO
LICEO

1° P.LAB/AULE
1° P.LAB/AULE
LICEO

6° SETTIMANA,
MATTINA

CENTRALINO
1° P.LAB/AULE
LICEO
CEMTRALINO
LICEO

1° P.LAB/AULE

6° SETTIMAMNA,
POMERIGGIO

¢ MER/SAB
¢ MER/SAB
¢ LUN/GIOV
c MAR/VEN
¢ MAR/VEN
¢ LUN/GIOV
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ALEARTO D
PIANO LAVORO ORDINARIO COLLABORATORI SCOLASTICI A.S.2017/2018

QUADRO ORARIO DI SERVIZIO

L'edificio scolastico ha il seguente orario di apertura:

LUN.-VEN. 7.00-18.00 SAB. 7.00-15.00

I collaboratori scolastici prestano servizio con la seguente turnazione:

ANTIMERIDIANO A ANTIMERIDIANO B POMERIDIANO

LUN/SAB 7.00-13.00 LUN/SAB 8.00-14.00 LUN/VEN 12.00-18.00
SAB 09.00-15.00

Il personale ruota settimanalmente (da lun. a sab.)

All' apertura dell'istituto sono presenti:
LUN/SAB

5 coll. scolastici dalle 7.00 — 13.00

1 coll, scolastico dalle 8.00 — 14.00

Al mattino il lavoro viene cosi suddiviso:

-2 coll. scolastici che sono di sorveglianza al reparto liceo, aprono e puliscono i laboratori del
reparto che sono rimasti per il mattino.

-2 coll. scolastici che sono di sorveglianza uno al primo piano laboratori e uno al primo piano aule,
aprono i piani e puliscono i laboratori rimasti per il mattino.

-1 coll. scolastico che ¢ al centralino apre il piano terra € la palestra e pulisce 1'aula magna ed
eventualmente qualche ufficio rimasto per il mattino.

I collaboratori che sono in due al centralino, uno a rotazione copre la parte del personale che arriva
alle ore 8.00.

Il turno 8.00-14.00 si occupa della sorveglianza del reparto o del centralino e dalle ore 13.00 copre
la sorveglianza del primo piano laboratori e pulisce I'aula 54, i bagni del piano ed eventualmente
qualche laboratorio che si libera prima.

Dopo l'intervallo, il personale che si trova al primo piano aule e al primo piano laboratori, spazzano
le scale del piano; mentre il personale che si trova in centralino o in portineria liceo a turno
spazzano gli atri di pertinenza del piano terra.

Pertanto il personale del turno antimeridiano a rotazione si occupa della seguente pulizia:

Laboratori del 1° piano,
Aula Magna,
Laboratorio aula 21,
Laboratorio aula 26,
Laboratorio aula 25.

Nel turno pomeridiano sono presenti:

6 coll.scolastici dalle ore 12.00 alle ore 18.00.
Il sabato dalle ore 09.00 alle ore 15.00.

Si occupano della sorveglianza, pulizia e chiusura del proprio reparto e a rotazione della copertura
del centralino dalle 13.00 alle ore 13.25.



ALELHTO S

I reparti sono sei e suddivisi per colore:
Verde — Arancio — Viola — Giallo — Rosso — Azzurro.

Verde : Aule, 12-13-14-15-18-20-22-32- 19 (lab. fisica)
corridoio aule 18-19, bagni alunni, bagno H, corridoio aule e corridoio atrio macchinette
fino a ingresso, portineria e pulizia carrelli videoproiettori.
II sabato scala cantina reparto liceo.

Arancio: Aule, 17-23-24-27-28-29-30-31- 16 (lab. disegno)
bagni alunni, corridoio aule, bagni docenti, aula sostegno, magazzino PC,
corridoio dall'ingresso allarme ad aula 23 e corridoio aule dall'aula 16 alla porta rossa.
In comune (verde — arancio) palestra esterna.

Viola:  Aule, 3-4-5-6-7-8-10 — 9 (lab. disegno)
bagni alunni- bagno H- corridoio aule- scale del 1°piano laboratori-corridoio dalla
palestra a ingresso nord.
Palestra: spogliatoio femminile
Il sabato Lab. Edile e corridoio di pertinenza.

Giallo:  Aule, 1-2-11-
aula ricevimento, aula insegnanti e corridoio di pertinenza, centralino, uffici e corridoio,
biblioteca, bagni docenti;
corridoio dal centralino a ingresso nord, scivolo esterno lato uffici.
Palestra: tappeto verde e gradinata, bagno servizi, bagno H, spogliatoio maschile,
spogliatoi docenti, corridoio sottogradinata e atrio. Il sabato infermeria.
Controllare che ci sia sempre per gli uffici la carta per fotocopie.

Rosso:  Aule, 43-44-45-46-48-49-50-51-
bagni alunni, bagno H, corridoio aule, le 2 scale del 1° piano aule.
Lab. Informatica aula 42
Il sabato scala uscita di sicurezza e corridoio di pertinenza.

Azzurro: Aule, 33-34-35-36-37-38-39-40-41-
bagno alunni, bagno H, corridoio aule, corridoio dall'ingresso
principale alla portineria e pulizia carrelli videoproiettori.

CORTILI ESTERNI

Asti Mara e Venica Francesca
Cortile ingresso liceo ovest, scivolo cantina e ripristino del cestino esterno.

Londero Pierina e Lostuzzo Roberto
Cortile ingresso liceo est, scivolo ingresso allarme e ripristino del cestino esterno.

Artico Ida , Cucchiaro Maby e Picco Pietro
Ingresso principale fino al cancello sud e ripristino del cestino esterno.



AUESATO D

Capriz Francesco
Cortile ingresso principale est, scivolo uffici e ripristino del cestino esterno

Sternischia Diadema e Lamattina Agata
Cortile ingresso nord-est, scivolo ingresso esterno palestra, centrale termica, sotto scala emergenza.

Mangano Giovanni e Colledani Anita
Cortile ovest, gradinata cantina, lato esterno uscita emergenza liceo, scivolo uscita est e ovest.
Marciapiede da uscita ovest ad esterno aula magna:

I GRUPPI SONO SUDDIVISI IN:

GRUPPO A GRUPPO B

ARTICO IDA CAPRIZ FRANCESCO
ASTIMARA LAMATTINA AGATA
COLLEDANI ANITA LONDERO PIERINA
CUCCHIARO MABY LOSTUZZO ROBERTO
PICCO PIETRO MANGANO GIOVANNI

VENICA FRANCESCA STERNISCHIA DIADEMA



ALLESATO 4
REPARTI SOSTITUZIONI COLLEGHI ASSENTI A.S. 2017/2018

VERDE

A) aule 18-19 e corridoio delle suddette aule

B) aule 32-22 e corridoio atrio macchinette fino a ingresso portineria e portineria
C) aule 12-13-14

D) aule 15-20, corridoio aule e palestra esterna il martedi

E) bagni alunni m+fe H

ARANCIO

A) aule 16-17 e corridoio dall’uscita emergenza alla porta rossa
B) aule 27-28 , corridoio aule e palestra esterna il martedi

C) aule 29-30-31

D) aule 23-24, corridoio da egresso allarme ad aula 23,aula CIC e magazzino tecnico il martedi
nelle sostituzioni lunghe

E) bagni alunni m+f e bagni docenti

VIOLA

A) Palestra spogliatoio femminile e corridoio dalla palestra a ingresso nord
B) aule 8-9-10

C) aule 3-4-5-

D) aule 6-7 , corridoio aule e il sabato Lab. Edile

E) bagni alunni m+f



ALLESATO L4
GIALLO

A) aula insegnanti , corridoio di pertinenza e bagni docenti m+f

B) aula 2, aula ricevimento, centralino, corridoio da ingresso nord a centralino, spogliatoio
maschile palestra

C) aula 1, uffici: personale-didattica-coll.ds-ds
D) aula 11, biblioteca, uffici: contabilita-protocollo-dsga e corridoio uffici.

E) Palestra: tappeto verde, gradinata, corridoio sottogradinata, spogliatoi docenti, atrio e il sabato
Infermeria nelle sostituzioni lunghe.

ROSSO

A) aule 50-51 e scale

B) aule 48-49 e corridoio aule

C) aule 42-43-44

D) aule 45-46 e corridoio di pertinenza

E) bagni alunni m+f

AZZURRO

A) aule 39-40-41

B) aule 37-38 e corridoio aule

C) aule 33-34 e corridoio dall’ingresso principale alla portineria
D) aule 35-36

E) bagni alunni m+f



ALLE ATO
PIANO DI LAVORO STRAORDINARIO COLL. SCOLASTICI

A.S.2017/2018

REPARTO VERDE:

Lostuzzo Roberto aule 12-13-14-19 (Lab. Fisica)
corridoio da uscita aule 18 e 19.
bagni femminili, % corridoio aule, vetrata ingresso est,
corridoio atrio macchinette.
Palestra: sgabuzzini sotto gradinata.

Venica Francesca aule 15-20-22-18

bagni maschili, % corridoio aule, portineria, vetrata ingresso ovest
atrio ingresso liceo.
Lab. Informatica aula 21

REPARTO ARANCIO:

Londero Pierina aule 28-29-30-16 (lab. disegno)
corridoio di pertinenza aula 16, bagni maschili, corridoio dall'ingresso
allarme a portineria. ‘
Bagni docenti, aula CIC e magazzino informatico.

Asti Mara aule 23-24-31-27-17
corridoio di pertinenza aula 17 fino alla porta rossa, scala cantina bagni
femminili, corridoio aule, vetrate uscita nord e sud dopo la porta rossa.
Lab. Scienze aula 26

REPARTO VIOLA:
Colledani Anita aule 3-4-10-9 (aula disegno)- 54
Y2 corridoio aule, bagni femminili, bagnoH, scala sinistra del 1° piano lab.,
vetrata uscita verso aula magna, atrio macchinette fino a ingresso nord.
Palestra: spogliatoio femminile.
Lab. Edile e corridoio di pertinenza in comune con Bellina Nadia.
Mangano Giovanni aule 5-6-7-8

Y2 corridoio aule, bagni maschili, scala destra del 1° piano lab.
Vetrata ingresso nord.

Lab. CAD aula 52

Palestra: corridoio sottogradinata con le 2 vetrate di uscita.

Lab. Edile e corridoio di pertinenza in comune con Colledani Anita.



REPARTO GIALLO:

Picco Pietro

Capriz Francesco

REPARTO ROSSO:

Cucchiaro Maby

Sternischia Diadema

REPARTO AZZURRO:

Artico Ida

Lamattina Agata

AULBAATO

aula 32

biblioteca, uff.contabilita, uff.protocollo, uff. DSGA, centralino
bagni docenti femminili, aula insegnanti e corridoio di pertinenza
con finestre, corridoio dal centralino a ingresso principale.

Bagni 1° piano lab. Alunni e H, corridoio dai bagni al pianerottolo
le due scale del 1° piano aule.

Palestra: spogliatoi docenti, infermeria, bagni H, servizi e atrio.

Aula magna: sedie, tavoli, armadi,muri, termosifoni, porte, vetrate
€ pavimento.

aula 1-2-11
uff. personale, uff. didattica, uff.coll.Ds., uff. Ds

bagni docenti maschili, corridoio uffici compreso vetri, ascensore e

porta uscita di sicurezza, aula ricevimento, corridoio dalla portineria
ingresso nord.

Lab. Info aula 25
Palestra: Tappeto verde, gradinata , spogliatoio maschile.

aule 43-49-50 - 51
Y2 corridoio aule, bagni maschili,

Lab. Tratt. Testi aula 55 e bagni servizi e corridoio dalla porta uscita di
sicurezza all'aula 54.

aule 44-45-46-48
corridoio di pertinenza aule 46-47

72 corridoio aule, bagni femminili, bagno H ,scala uscita emergenza e
corridoio

Lab. Lingue aula 53,

aule 33-34-39-40

/2 corridoio aule, bagni maschili, bagno H e corridoio di pertinenza,
Lab. Scienze aula 56.

aule 35-36-37-38-41-
pianerottolo aula 41

2 corridoio aule,bagni femminili.
Lab. Mercurio aula 42.



La pulizia dei carichi di lavoro straordinari viene svolta con:

eliminazione delle ragnatele,
pulizia degli infissi,

pulizia vetri interni ed esterni,

si lavano le pareti lavabili,

si lavano i termosifoni,

pulizia dei banchi sopra e sotto,
pulizia delle sedie sopra e sotto,
pulizia dei cestini,

pulizia delle lavagne,

pulizia attaccapanni,

pulizia porte,

pulizia degli armadi interni ed esterni,
pulizia dei battiscopa e pavimenti,
pulizia delle scale e scorrimano,

si decerano e incerano le aule 16-17-18-19-46-47 e rispettivi corridoi
nei bagni e in palestra si disinfettano tutte le piastrelle e le porte.

ANLLELNTO 5



